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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea versiunii
procedurii

In cadul |

proiectului
1. Elaborat Municipiul 01.08.2022
Targoviste alege
integritatea -
P lonescu Asistent 01.08.2022 %
2. Verificat Florentina Mirela manager Apy>e—]
. Stanca Silvia Manager 01.08.2022 /
3. Avizat Elena proiect / A
. Primarul \
4, Aprobat '(:':tz_an .Damel Municipiului 01.08.2022 ¢
ristian g
Targoviste

2. Situatia versiunii procedurii

Document

1. Editia 1 o - 01.08.2022
initial ‘

2. Revizia 0 - - -

3. Revizia 1 - - -
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza versiunea procedurii

Nota: Coloana referitoare la scopul difuzdrii se completeaza dupa caz cu

urmatorul text: aplicare, informare, evidenta, arhivare sau alte scopuri (a se

preciza care sunt)

Nr. S i Semna
.COPVUI.. e Compart. Functia e Data

crt. | difuzarii nr. prenume tura

0 1 2 3 4 5 6 7
) Difuzat in

3.1 Aplicare PMT Primar Stz?m 'Damel format
Cristian .
electronic
) . Difuzat in

Vicepri 3

3.2 | Aplicare PMT P Rev:lel.escu format
mar Catalin )
electronic
Vicepri Difuzat in

3.3 | Aplicare PMT Ilie Monica format
mar X
electronic
Saeratar Cristea Difuzat in

3.4 | Aplicare PMT —— Chiru format
g Catalin electronic
. Directia Director | Marin Difuzettn

3.5 | Aplicare * G . . format
Economica | executiv | Silviana .
electronic
) Difuzat in

3.6 | Aplicare SSCIITL P - Crintesel format
serviciu lulian .
electronic
Director | Stanescu Difuzat fn

3.7 | Aplicare DMP . a format
executiv | Ciprian .
electronic

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin

Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020!

WwWww.poca.ro




PCCA

Programut Operational Capacitate Administrativd

UNIUNEA EUROPEANA Competenta face diferental e g o
CONFORMITATEA CU CERINTELE | Editia: |
. . e LEGALE Exemplar nr.
Primaria Municipiului
Targoviste Revizia: 0
Cod: PP - SMAM - 4
Pagina 4 din 8
Sef Difuzat in
3.8 | Aplicare DMP S Ilie Violeta format
Serviciu |
electronic
Difuzat in
3.9 | Aplicare DMP Sef birou | Stana Alice format
electronic
546 | Aplicare Directia Arhitect | Soare E(lilrjnz:tt "
’ P Urbanism | Sef Alexandrina .
’ electronic
. Difuzat in
3.11 | Aplicare SCIABDRA ol . N}colae format
serviciu Tinel L
electronic
Sef lonescu Difuzat (i
3.12 | Aplicare SUESOF . format
serviciu Loredana .
electronic
) Ser\{lc.lg'l Sef Mihaescu Dituzat. in
3.13 | Aplicare Achizitii ke format
] serviciu | Magdalena A
Publice electronic
Biroul lonescy Difuzat in
3.14 | Aplicare Administra | Sef birou Liviu format
tiv electronic
Comp. Difuzat in
3.15 | Aplicare Situatii de | Consilier S SET format
: George i
Urgenta electronic
Comp. Difuzat in
3.16 | Aplicare Audit Auditor | Musat format
’ P Public public Daniela electronic
Intern
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: Difuzat in
3.17 | Aplicare DAPL Dlrectqr SFar?ca format
executiv | Silvia Elena -
electronic
Duics Difuzat in
3.18 | Aplicare BRURECS | Sef birou format
Roxana i
electronic
) Difuzat in
Biroul Eour format
3.19 | Aplicare Contencios | Sef birou el I
.. ’ Elena electronic
juridic
Aplicare
aviden- lonescu
3.20 | . CRUMC Consilier | Florentina
ta :
J Mirela
arhivare
4. SCOP

Sa evite incalcarea oricarei legi, obligatii statuare, de reglementare sau
contractuale sau a oricarei alte cerinte referitoare la sistemul de management
anti mita.

5. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplicd personalului din cadrul organizatiei care desfasoara
activitati incluse in SMAM.

6. TERMINOLOGIE $SI ABREVIERI
6.1 Terminologie
Neaplicabil.
6.2 Abrevieri
Conform capitol | din Politica Anti Mita PSMAM-01

7. DOCUMENTE DE REFERINTA

7.1 SR ISO 37001:2017 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu
ghid de utilizare.
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8. DESCRIEREA PROCESULUI SI RESPONSABILITATI
INTRARI DESCRIEREA PROCESULUI RESPONSABI- [IESIRI
Procese LITATI Procese
amonte aval
Monitorul 1. Selectarea prevederilor legale Responsa
Oficial al aplicabile bili proces
Romaniei Se consulta sursele de prevederi legale si RCAM
Site-uri de jalte reglementari aplicabile activitatilor si
Wispecialitate [serviciilor institutiei, astfel:
S| Site-ul ~ colectia Monitorul Oficial al Romaniei;
Ljinstitutiei - accesare Internet;
% — consultarea organismelor de
a guvernamentale, Guvernul Romaniei,
Ministere, Agentii, Asociatii, etc.).
Se selecteaza prevederile legale si alte
cerinte care au aplicabilitate pentru institutie.
Se adopta alte reglementari” aplicabile
activitatilor si serviciilor organizatiei (pe
domeniile stabilite).
2. Adoptarea prevederilor legale si altor Responsa -Lista
cerinte aplicabile bili proces prevederilo
Se analizeaza prevederile legale si alte r legale si a
cerinte pentru a se selecta doar acelea care altor
& sunt aplicabile activitatilor, organizatiei. cerinte in
= Se elaboreaza Lista prevederilor legale si a vigoare,
o altor cerinte in vigoare.
5
a
-Lista Lista prevederilor legale si a altor cerinte| Responsabili -
prevederilor fin vigoare este pusa la dispozitia utilizatorilor. pproces Dosar
legale si a Prevederile legale aplicabile sunt puse la prevderi
altor cerintedispozitia utilizatorilor pe suport de hartie Utilizatori  |legale
in vigoare, sunt informati
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3. Accesarea prevederilor legale Utilizatori -
Prevederile legale aplicabile pot fiexecuta
accesate prin:
— consultarea Monitorului Oficial
— consultarea Monitor Oficial Local
— consultarea pe internet
-Lista 4. Instruirea personalului din organizatia Responsabili
prevederilor |cu privire la prevederile legale si alte cerinteproces Raport de
legale si 3 Articolele din prevederile legale si alte constienti-
altor cerintecerinte aplicabile in compartimente, sunt zare
in vigoare, |prelucrate de sefii de compartiment sub forma
de informari, Raport de constientizare.
-Lista 5. Verificarea aplicarii prevederilor| Sefi
prevederilor |legale si a altor cerinte compartiment
legale si a Se urmareste aplicarea prevederilor legalee
Ll_Ialtor cerintesi a altor cerinte la nivel de organizatie si in
«(in vigoare, compartimente conform procedurilor SM.
|__
E in audituri interne sunt analizate ultimele
= prevederi legale, din punct de vedere al
Q disponibilitatii si conformarea cu cerintelor|
% acestora.
wv
(18]
& -Lista 6. Actualizarea evidentei prevederilor Sefi -Lista
E) prevederilor |legale compartiment prevederilo
=legale si a Se tine evidenta la zi cu reglementarilee r legale si
Wialtor cerintenou aparute in Lista prevederilor legale si altor| a altor
in vigoare  [cerinte aplicabile legale in vigoare pentru cerinte in
fiecare domeniu la nivel de compartiment. vigoare,
Reactualizarea Listelor cu prevederi legale] actualizate
si alte cerinte se efectueaza la 1 an sau ori de
cate ori sunt modificari / abrogari sau apar noi
reglementari (se reia fluxul).
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9. EVIDENTE, INREGISTRARI I ANEXE
Lista prevederilor legale si a altor cerinte in vigoare,
10. DIFUZARE

Prezenta procedurd este pusa la dispozitia utilizatorilor pe suport de
electronicconform Listei de difuzare.
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